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ПРИКАЗ 
 
   « 28 »_февраля _2008 г.       г. Санкт-Петербург                      №_71_   
 

О порядке подготовки, издания и размещения авторефератов диссертаций 
на официальном сайте СПбГУЭФ и сайте ВАК 

(с дополнениями в соответствии с распоряжением ректора №33 от 25.12.2009) 
 
ПРИКАЗЫВАЮ: 
 
     В целях упорядочения деятельности диссертационных советов и  повышения качества 
подготовки авторефератов диссертаций, защищаемых в СПбГУЭФ установить следующий 
порядок издания и размещения на сайте СПбГУЭФ авторефератов диссертаций: 
 
1.  Автореферат диссертации в машинописном виде с двумя титульными листами, один из 

которых подписан соискателем и ученым секретарем соответствующего  диссертацион-
ного совета, представляется для регистрации в Управление подготовки и аттестации на-
учно-педагогических кадров. 

      Одновременно предоставляются  сведения о предстоящей защите диссертации и соиска-
теле, подписанные ученым секретарем (форма 2 – Приложение 2) и заполненный бланк-
заказ на печать автореферата с подписью председателя совета или ученого секретаря 
(Приложение 1). 

2.  Автореферат диссертации, зарегистрированный в Управлении подготовки и аттестации 
научно-педагогических   кадров, сведения  о  диссертации и соискателе (форма 2), слу-
жебная записка (форма 1 – Приложение 3) и бланк-заказ (Приложение 1), представляются 
в Управление по работе с  диссертационными советами на проверку соответствия  авто-
реферата диссертации установленным  к нему требованиям. 

3.  Автореферат диссертации, формы 1 и 2, бланк-заказ на печать автореферата с  соответст-
вующими визами  представляются на подпись проректору по    научной работе, профес-
сору А.Е.Карлику. 

4.  Директору издательства Гайдай Н.Н. принимать к изданию авторефераты диссертации 
только при наличии бланка-заказа на печать  автореферата с соответствующими визами. 

5.  Начальнику Управления подготовки и аттестации научных и научно-педагогических кад-
ров Демидовой Л.Г.  обеспечить проверку сведений о соискателе ученой степени (форма 
обучения, период и основа обучения) с визированием  этих сведений (форма 2, пункты 
14-17).     

6.   Начальнику Управления по работе с диссертационными советами Чирковой А.В. 
размещать на официальном сайте СПбГУЭФ тексты объявлений о защите и авторефера-
ты диссертаций только при наличии  автореферата диссертации, подписанного проректо-
ром по научной работе.  

7. Для размещения на официальном сайте СПбГУЭФ и сайте ВАК  объявлений о защите и 
авторефератов диссертаций в Управление  по работе с диссертационными советами  



должны быть представлены следующие документы (в электронном и машинописном ви-
де) с соответствующими визами:   автореферат диссертации, сведения о диссертации и 
соискателе (форма 2 – Приложение 2), служебная записка с просьбой о размещении авто-
реферата на официальном сайте СПбГУЭФ (форма 1  - Приложение 3), текст объявления 
о предстоящей защите диссертации (форма 3 и 4 – Приложение 4).  
       Документы должны быть представлены в Управление по работе с ДС:  
- для соискателей ученой степени   кандидата наук - не позднее, чем за 5 рабочих дней   

      до дня передачи автореферата в типографию;   
- для соискателей ученой степени доктора наук - не позднее, чем за 3 месяца и 5 рабо-
чих дней до дня защиты диссертации. * 

              Все указанные формы можно получить в Управлении по работе с диссертационными   
      советами, формы также размещены на официальном сайте СПбГУЭФ. 

       Порядок размещения авторефератов на официальном сайте  СПбГУЭФ и сайте ВАК 
соответствует действующему  приказу №188. 

 
8. Контроль за выполнением приказа возложить на проректора по научной работе, профес-

сора Карлика А.Е. 
 
 
 
       Ректор                                                                                               Максимцев И.А. 
 
 
 
Приложение 1. Бланк-заказ на печать автореферата диссертации  
Приложение 2. Форма 2 (сведения о предстоящей защите диссертации и о соискателе) 
Приложение 3.Форма 1 (служебная записка на имя проректора по научной работе с прось-

бой о размещении текста объявления о защите и автореферата диссертации 
на официальном сайте СПбГУЭФ) 

Приложение 4. Форма 3 и 4 (текст объявления о предстоящей защите диссертации для  раз-
мещения его на официальном сайте СПбГУЭФ и на сайте ВАК) 

Приложение 5. Пример заполнения формы 4 – для соискателей ученой степени доктора наук. 
 
 
 
* в соответствии с распоряжением ректора №33 от 25.12.2009 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


